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Curso MACP01 - Microsoft 365 Copilot nas ferramentas do Office - Resultados Eficientes 

7,00 Horas 

Introdução 

Este curso aborda cenários e exemplos do mundo real utilizando o Copilot em aplicações Microsoft 365, como o Word, 

Excel, PowerPoint, Teams, Outlook, OneNote e Chat. 

Público-alvo 

Para todos aqueles que queiram utilizar esta ferramenta de forma eficiente.  

 

Os participantes devem estar familiarizados com o trabalho em aplicações Microsoft 365, como o Word, Excel e 

PowerPoint 

Quando completar o curso 

Terá conhecimentos que lhe permitirão: 

 

•   Descobrir formas de criar prompts eficazes e contextuais para o Microsoft 365 Copilot que criam, simplificam, 

transformam e compilam conteúdos em aplicações Microsoft 365. 

 

•   Aprender a importância de fornecer um objetivo, contexto, origem e expectativa claros no seu pedido para 

obter os melhores resultados. 

Pré-requisitos 

Conhecimentos consolidados em sistemas operativos Microsoft e ferramentas Office.  

Exames 

(não existem exames) 

Certificado 

Este curso confere certificado de frequência a todos os participantes que frequentem no mínimo 80% das horas do 

curso. 

Conteúdo em detalhe  

Introdução ao Microsoft 365 Copilot 

 

Este módulo explora as complexidades do Microsoft 365 Copilot, oferecendo insights sobre a sua funcionalidade e a 

dedicação da Microsoft na implementação da IA de forma responsável e ética.  
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•   O que é o Copiloto do Microsoft 365? 

 

•   Explore como funciona o Microsoft 365 Copilot 

 

•   Explore os principais componentes do Microsoft 365 Copilot 

 

•   Examine como a Microsoft está comprometida com a IA responsável 

 

 

 

Explore as possibilidades com o Microsoft 365 Copilot 

 

Este módulo explora a utilização prática do Microsoft 365 Copilot nas aplicações Microsoft 365, demonstrando como 

agilizar o fluxo de trabalho e aumentar a produtividade. 

 

•   Componha e resuma documentos com o Microsoft 365 Copilot no Word 

 

•   Resuma e rascunhe emails com o Microsoft 365 Copilot no Outlook 

 

•   Crie apresentações cativantes com o Microsoft 365 Copilot no PowerPoint 

 

•   Analise e transforme dados com o Microsoft 365 Copilot no Excel 

 

•   Aumente a produtividade com o Microsoft 365 Copilot no Teams 

 

•   Capacite o seu fluxo de trabalho com o Microsoft 365 Business Chat 

 

 

 

Otimize e amplie o Microsoft 365 Copilot 

 

Este módulo explora as práticas recomendadas abrangentes para o Microsoft 365 Copilot e os principais métodos de 

extensão, garantindo que tira partido de todo o potencial e versatilidade da funcionalidade do Copilot.  
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•   Examine a arte e a ciência de trabalhar com IA 

 

•   Reveja as melhores práticas para utilizar o Microsoft 365 Copilot 

 

•   Examine como construir um prompt eficaz 

 

•   Reveja as práticas recomendadas de solicitação 

 

•   Estenda o Copiloto do Microsoft 365 
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